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ПОЛОЖЕНИЕ

о внутриуниверситетском конкурсе проектов 
по созданию электронных образовательных ресурсов 
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1.Целями проведения конкурса проектов по созданию электронных образовательных ресурсов являются:
1)  выполнение работ в области информатизации научной и образовательной деятельности;
2) совершенствование учебного процесса за счет внедрения современных информационных и образовательных технологий;

3) поощрение инициативной работы преподавателей и сотрудников в области современных информационных и коммуникационных технологий.
1.2.Задачей конкурса является отбор лучших проектов по созданию электронных образовательных ресурсов.
1.3.Под электронными образовательными ресурсами (ЭОР) понимаются учебно-методические комплексы (УМК), которые включают в себя:

- теоретические материалы по дисциплине (электронное учебное пособие, комплект видеолекций, информационно-справочные материалы); 

- практикум (виртуальный лабораторный и вычислительный практикум, практическое пособие или руководство); 
- дидактические материалы для самоконтроля (сборники заданий для практических, семинарских и лабораторных занятий, контрольных работ, тесты для самоконтроля);

- методические рекомендации для студентов по изучению дисциплины,  подготовке к различным видам занятий и аттестации;

- методические рекомендации для преподавателей по организации занятий с применением УМК.

1.4. Учебно-методический комплекс должен обеспечивать методическое сопровождение и организацию самостоятельной работы студента, включая обучение, тренинг и контроль знаний студента, путем предоставления студенту необходимых по рабочей программе учебных материалов, специально разработанных, методически и дидактически проработанных для применения дистанционных образовательных технологий.

1.5. Конкурс объявляется приказом ректора, в котором определяются сроки проведения конкурса и сроки выполнения работ по созданию ЭОР.
1.6. В конкурсе проектов по созданию ЭОР могут принимать участие творческие коллективы структурных подразделений университета, а также отдельные педагогические работники университета. В состав творческих коллективов университета для выполнения работ по корректуре текста, создания электронной версии учебного материала могут привлекаться работники других организаций, имеющие соответствующую квалификацию.
1.7. Методическое сопровождение оформления конкурсных заявок осуществляется институтом дистанционного образования. 
1.8. Рассмотрение и отбор конкурсных заявок проводится конкурсной комиссией, состав которой утверждается приказом ректора.
1.9. Финансирование утвержденных заявок осуществляется на условии софинансирования: 50 % стоимости работ оплачивается из средств ТГУ, 50 % - из средств подразделения, представившего заявку на конкурс.
2. ПРАВИЛА ОФОРМЛЕНИЯ КОНКУРСНЫХ ЗАЯВОК
2.1.Правила оформления конкурсной заявки на выполнение работ по созданию ЭОР приводятся в Приложении 1 к данному Положению.
2.2. Конкурсные заявки, оформленные с нарушением Правил оформления конкурсной заявки, а также поступившие после установленного в приказе ректора срока подачи, к рассмотрению не принимаются.
2.3. Представленные конкурсные заявки конкурсантам не возвращаются.

3. ПОРЯДОК ПРОВЕДЕНИЯ КОНКУРСА
3.1.Список представленных проектов по созданию ЭОР публикуется на сайте ТГУ. 

3.2. Рассмотрение, отбор и определение победителей конкурсных заявок проводится конкурсной комиссией. Для проведения дополнительной экспертизы конкурсных заявок привлекаются эксперты из числа преподавателей и научных сотрудников университета. 
3.3.Критериями конкурсного отбора проектов по созданию ЭОР являются:
· соответствие содержания конкурсной заявки на разработку ЭОР требованиям к УМК, указанным в п. 1.3 и 1.4 настоящего Положения; 

· соответствие предлагаемого к разработке учебно-методического комплекса требованиям рабочей программы учебной дисциплины;

· соответствие конкурсной заявки целям и задачам стратегии развития информационно-коммуникационных технологий и применения их в реализации образовательных программ университета;

· квалификационные характеристики участников конкурса; 

· имеющийся задел по теме конкурсной заявки.
3.4. При определении победителей конкурсных заявок преимущество отдается следующим конкурсным заявкам:
· по общепрофессиональным дисциплинам социально-гуманитарного блока учебного плана (политология, социология, философия, правоведение, психология, педагогика, основы безопасности жизнедеятельности, информатика, концепция современного естествознания, экономика, этика, эстетика);
· по дисциплинам специальностей и направлений, имеющим максимальную обеспеченность электронными образовательными ресурсами (физика, филология, география, прикладная математика и информатика, гидрология, математика, издательское дело и редактирование, математические методы в экономике, журналистика, метеорология);
· на разработку тестирующих комплексов по учебным дисциплинам;
3.5. Результаты работы конкурсной комиссии рассматриваются на заседании совета по информационно-телекоммуникационным системам и рекомендуются к утверждению ректором.
3.6. Итоги конкурса утверждаются приказом ректора.

4. ПОРЯДОК ВЫПОЛНЕНИЯ РАБОТ ПО СОЗДАНИЮ ЭОР 
4.1. Выполнение работ по созданию ЭОР осуществляется на основании Технического задания на выполнение работ по созданию электронного образовательного ресурса (Форма 4 Приложения 1). Техническое задание подписывается руководителем творческого коллектива или участником конкурса, если заявка представлена от одного лица, являющимися победителями конкурса. Техническое задание согласуется в институте дистанционного образования и утверждается проректором по информатизации.
4.2. Методическое сопровождение выполнения работ по созданию ЭОР, программирование и тестирование ЭОР осуществляются на базе Института дистанционного образования. Требования, предъявляемые к программированию УМК, определены в Приложении 2 к настоящему Положению.
5. ПОРЯДОК ОПЛАТЫ РАБОТ ПО СОЗДАНИЮ ЭОР
5.1.Стоимость работ по проектам, победившим в конкурсе, определяется решением конкурсной комиссии и утверждается приказом ректора.
5.2.Оплата работ по созданию ЭОР осуществляется в виде единовременных надбавок сотрудникам ТГУ или по договорам возмездного оказания услуг с привлеченными исполнителями. 
6. АВТОРСКИЕ ПРАВА НА ЭОР
6.1.Исключительные права на использование разработанных в рамках конкурса электронных образовательных ресурсов принадлежат Томскому государственному университету.
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И.А. Котляр
Приложение 1

к Положению о конкурсе проектов 

по созданию электронных образовательных ресурсов
ПРАВИЛА

оформления конкурсных заявок на участие в конкурсе проектов 
по созданию электронных образовательных ресурсов 
Конкурсная заявка на создание электронных образовательных ресурсов включает в себя: 

· сопроводительное письмо, подписанное руководителем подразделения университета, от которого конкурсная заявка выдвигается на конкурс; 

· титульный лист (форма 1, приложение 1);

· описание проекта  (форма 2, приложение 1);

· сведения о руководителе и исполнителях проекта (форма 3, приложение 1).

Все формы набираются шрифтом Times New Roman (размер 12 пт.) через 1 интервал.

Описание проекта должно в обязательном порядке включать пояснительную записку, календарный план, способ организации доступа к ресурсу.

Пояснительная записка содержит следующие разделы: 

- введение, в котором указываются цели, содержание и основные требования к проведению работ, вид и назначение ресурса, структура, программно-аппаратная платформа; при разработке ЭОР указывается, для какой образовательной  программы (указать специальность или направление, специализацию, учебную дисциплину) предназначен ресурс;
- обоснование потребности в разработке и имеющийся у исполнителя задел;

- задачи, способы и методы их решения;

- описание работ по созданию ЭОР;

- ожидаемые результаты, их методическая и практическая ценность, использование в учебном процессе;
- требования к результатам работ и отчетной документации;

- востребованность ресурса в ТГУ и его филиалах, на рынке информационных и образовательных технологий, возможность использования за пределами подразделения - разработчика.

В календарном плане указываются виды работ, сроки их выполнения, стоимость работ и вид отчетной документации.

Расчет стоимости работ производится на основании утвержденных видов и стоимости работ (Приложения 3,4 к настоящему Положению), консультации по расчетам оказываются сотрудниками Института дистанционного образования ТГУ.

Способы организации доступа к ресурсу предусматривают один из нижеперечисленных способов или их комбинацию:

· размещение ресурса на образовательном портале ТГУ;
· размещение ресурса на сервере структурного подразделения ТГУ (с указанием ссылки).
Заявки подаются в институт дистанционного образования в электронном и бумажном виде в двух экземплярах в сроки, указанные в приказе ректора о проведении конкурса. 

Форма 1

Титульный лист заявки

ФЕДЕРАЛЬНОЕ АГЕНТСТВО ПО ОБРАЗОВАНИЮ
ТОМСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ УНИВЕРСИТЕТ
Дата поступления заявки ____________________

(Заявителем не заполняется) 

Входящий № заявки _________________________

(Заявителем не заполняется) 

КОНКУРСНАЯ ЗАЯВКА

Конкурс проектов по созданию электронных образовательных ресурсов 

(наименование конкурса)
____________________________________________________

(наименование проекта)

____________________________________________________

(вид ресурса)

____________________________________________________

(объем финансирования, руб.)
_______________________________________________________

(Ф.И.О. руководителя творческого коллектива или исполнителя)
_________________________________________________________________

(должность, ученая степень, ученое звание)

___________________________________________

(телефон, e-mail)

Томск 200_ г.

Форма 2

Описание проекта
ОПИСАНИЕ ПРОЕКТА
ПО СОЗДАНИЮ ЭЛЕКТРОННОГО ОБРАЗОВАТЕЛЬНОГО РЕСУРСА

____________________________________________________

(наименование проекта)
____________________________________________________

(вид ресурса)

1. Пояснительная записка

2. Объем финансирования 
3. Календарный план

	№ этапа
	Наименование этапов и видов работ *
	Сроки
	Стои-мость, руб.
	Вид отчетной документации



	
	
	Начало
	Окончание
	
	

	I.
	Разработка структуры, подготовка необходимых материалов и приложений для создания ресурса
	
	
	
	

	1.1 
	
	
	
	
	

	1.2.
	
	
	
	
	

	1.3.
	
	
	
	
	

	1.4.
	
	
	
	
	

	1.5.
	
	
	
	
	

	1.6.
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	II.
	Создание программного кода 
	
	
	
	

	2.1 
	
	
	
	
	

	2.2.
	
	
	
	
	

	2.3.
	
	
	
	
	

	2.4.
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	III.
	Тестирование ресурса
	
	
	
	

	3.1 
	
	
	
	
	

	3.2.
	
	
	
	
	

	3.3.
	
	
	
	
	

	3.4.
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


* Виды и стоимость работ по этапам определяются в соответствии с утвержденными видами и стоимостью работ (Приложения 3,4 к настоящему Положению)

4. Расчет стоимости работ по созданию электронного образовательного ресурса 
	№
	Виды работ
	Исполнители

	
	
	Автор/

авторский коллектив
	Программист
	Корректор
	Методист

	1. 
	
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	
	

	4. 
	
	
	
	
	

	5. 
	
	
	
	
	

	6. 
	
	
	
	
	

	
	Стоимость работ
	
	
	
	

	
	Итого по проекту
	


5. Способ организации доступа к ресурсу: сетевой (размещение ресурса на образовательном портале ТГУ, размещение ресурса на сервере структурного подразделения ТГУ).

Руководитель творческого коллектива (исполнитель) ____________ (И.О. Фамилия)

                                                                           (подпись)
Форма 3 

Сведения о руководителе и исполнителях проекта по созданию
электронного образовательного ресурса 
____________________________________________________

(наименование ресурса)

____________________________________________________
(вид ресурса)

	Руководитель проекта:

	Фамилия, имя, отчество
	

	Должность, ученая степень и ученое звание
	

	Выполняемые функции в проекте
	

	Сведения об участии в выполнении подобных проектов
	

	Телефон
	

	E-mail
	

	Подпись руководителя
	

	Исполнители проекта

	1. Фамилия, имя, отчество
	

	Должность, ученая степень и ученое звание
	

	Выполняемые функции в проекте
	

	Сведения об участии в выполнении подобных проектов
	

	Телефон
	

	E-mail
	

	Подпись исполнителя
	

	2. Фамилия, имя, отчество
	

	Должность, ученая степень и ученое звание
	

	Выполняемые функции в проекте
	

	Сведения об участии в выполнении подобных проектов
	

	Телефон
	

	E-mail
	

	Подпись исполнителя
	

	3.
	


Руководитель творческого коллектива  ____________ (И.О. Фамилия)

(подпись)

Форма 4

Техническое задание

	СОГЛАСОВАНО 

Директор 

института дистанционного образования ТГУ

____________ Г.В. Можаева
«____» __________ 2009 г. 
	УТВЕРЖДАЮ

Проректор по информатизации

____________ В.П. Демкин
«____» _______ 2009 г.

	СОГЛАСОВАНО 

Декан 

_________________________факультета ТГУ

____________ ФИО
«____» __________ 2009 г. 
	

	СОГЛАСОВАНО 

Председатель методической комиссии 

_________________________факультета ТГУ

____________ ФИО
«____» __________ 2009 г. 
	


ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ 
НА ВЫПОЛНЕНИЕ ПРОЕКТА ПО СОЗДАНИЮ 
ЭЛЕКТРОННОГО ОБРАЗОВАТЕЛЬНОГО РЕСУРСА 
____________________________________________________

(наименование проекта)

____________________________________________________

(вид ресурса)

1. Описание проекта

1.1. Цели, и задачи проекта

1.2. Описание ресурса (назначение ресурса, вид ресурса, структура, программно-аппаратная платформа...)

1.3. Описание работ по созданию ресурса
1.4. Результаты работ

1.5. Отчетная документация

1.6. Требования к результатам работ и отчетной документации

2. Объем финансирования 

3. Сроки выполнения

4. Календарный план

	№ этапа
	Наименование этапов и видов работ *
	Сроки
	Стои-мость, руб.
	Вид отчетной документации



	
	
	Начало
	Окончание
	
	

	I.
	Разработка структуры, подготовка необходимых материалов и приложений для создания ресурса
	
	
	
	

	1.1 
	
	
	
	
	

	1.2.
	
	
	
	
	

	1.3.
	
	
	
	
	

	1.4.
	
	
	
	
	

	1.5.
	
	
	
	
	

	1.6.
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	II.
	Создание программного кода 
	
	
	
	

	2.1 
	
	
	
	
	

	2.2.
	
	
	
	
	

	2.3.
	
	
	
	
	

	2.4.
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	III.
	Тестирование ресурса
	
	
	
	

	3.1 
	
	
	
	
	

	3.2.
	
	
	
	
	

	3.3.
	
	
	
	
	

	3.4.
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


* Виды и стоимость работ по этапам определяются в соответствии с утвержденными видами и стоимостью работ (Приложения 3,4 к настоящему Положению)

5. Расчет стоимости работ по созданию электронного образовательного ресурса 
	№
	Виды работ
	Исполнители

	
	
	Автор/

авторский коллектив
	Программист
	Корректор
	Методист

	7. 
	
	
	
	
	

	8. 
	
	
	
	
	

	9. 
	
	
	
	
	

	10. 
	
	
	
	
	

	11. 
	
	
	
	
	

	12. 
	
	
	
	
	

	
	Стоимость работ
	
	
	
	

	
	Итого по проекту
	


6. Способ организации доступа к ресурсу: сетевой (размещение ресурса на образовательном портале ТГУ, размещение ресурса на сервере структурного подразделения ТГУ).

Руководитель творческого коллектива ____________ (Фамилия И.О.)

(подпись)
Приложение 2

к Положению о конкурсе проектов 

по созданию электронных образовательных ресурсов

Требования, предъявляемые к программированию

электронных образовательных ресурсов (учебно-методических комплексов)
1. Программирование ресурсов осуществляется в HTML-коде, на основе готовой HTML-оболочки, разработанной в Институте дистанционного образования или в оболочке, согласованной со специалистами Института дистанционного образования.
2. Имена файлов и директорий должны включать только латинские буквы, цифры и символы «-», «_», «.», «,», «(», «)», «[», «]».

3. При включении в HTML код ссылок на другие файлы необходимо учитывать в названии файлов регистр букв (picture.gif и Picture.gif – это разные файлы).

4. HTML-код ресурса не должен содержать избыточных тегов. 
5. Не принимаются ресурсы, HTML-код которых был автоматически сгенерирован из документа MS WORD.
6. Объем готового ресурса не должен превышать 1 Гб.

Приложение 3
к Положению о конкурсе проектов 

по созданию электронных образовательных ресурсов 

Утверждаю

Первый проректор 

________ М.Д. Бабанский

«___» ___________ 2009 г.

ВИДЫ И СТОИМОСТЬ РАБОТ 

по созданию электронных образовательных ресурсов (ЭОР) 
1.
Подготовка текстовых и графических материалов, мультимедиа приложений  (для авторов ЭОР):
· 1 страница электронного текста (12 кегль, одинарный интервал - 1600 знаков без пробелов, объем основного текста – от 60 до 150 страниц):
· для доктора наук, профессора - 250 руб. за 1 страницу оригинального текста, 100 руб. - за 1 страницу повторно издаваемого текста;
· для кандидата наук, доцента - 150 руб. за 1 страницу оригинального текста, 50 руб. - за 1 страницу повторно издаваемого текста;
· подбор 1 объекта (иллюстрации, диаграммы, таблицы, схемы и др.) для сканирования -5 руб.;
· подготовка 1 схемы, диаграммы, рисунка - 30 руб.;
· 1 час готовой аудиозаписи  - 250 руб.; 
· 1 час готовой видеозаписи - 700 руб. (с компьютерной презентацией), 350 руб. (без презентации).
· подготовка сценария 1 часа видеозаписи (для нелинейного монтажа) - 1000 руб.

2.
Техническая подготовка текстовых и графических материалов, мультимедиа приложений (для автора ЭОР, программиста, оператора, корректора, лаборанта или других специалистов, участвующих в создании ЭОР):
· набор электронного текста - 20 руб. за 1 страницу;
· набор электронного текста с формулами, (если формулы составляют 20 % от объема
текста страницы) - 40 руб. за 1 страницу;

· корректура 1стр. текста - 50 руб.;

· сканирование 1 рисунка - 3 руб.;

· создание 1 рисунка - 75 руб.;
· создание 1 диаграммы, таблицы, схемы - 25 руб.;
· запись, монтаж и оцифровка видеоматериалов (1 час готовых видеоматериалов) - 400 руб.
· создание видеоклипа (1 минута) с применением нелинейного монтажа - 450 руб.

3.
Подготовка текстовых и графических материалов, мультимедиа приложений (для программиста):
· размещение объектов на экране: вставка статичных объектов (текста, рисунков, формул и т.д.), 1 объект - 5 руб.;

· размещение объектов на экране: вставка мультимедиаприложений, 1 объект – 10 руб.;
· оформление гиперссылки - 25 руб.;
· создание 1  анимации (20-ти кадровая) -750 руб.
4.
Разработка педагогического и технологического сценария (для автора ЭОР и методиста):
· 30 % от суммы затрат на подготовку материалов (п. 1), (для автора ЭОР);
· 10% от суммы затрат на подготовку материала (п.1), (для методиста)
5.
Тестирование компьютерной программы (для автора, методиста и программиста):
•
5 % от суммы затрат на подготовку материалов, (по п.1 для автора ЭОР и методиста, по п.3 для программиста)
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